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1 INTRODUCAO

Os trabalhos académicos sao resultados de pesquisas realizadas pela
comunidade universitaria, no qual sdo apresentadas ideias em relacdo ao contetdo
abordado. Segundo Medeiros (2003), trabalhos académicos sao essencialmente
textos e, logo, devem conter coeréncia e coesao, assemelhando-se a um tecido com
sua trama perfeitamente entrelagcada, em que ndao devem aparecer fios soltos, sob
pena de perderem suas principais caracteristicas.

Deste modo, como a pesquisa cientifica deve seguir padrées normativos,
regras e procedimentos definidos, além da concepcdo do autor sobre o assunto
estudado, a producdo escrita do trabalho precisa atentar-se as diretrizes para a
composicao de qualquer que seja o tipo de trabalho cientifico.

Um artigo cientifico tem como objetivo principal comunicar com clareza e
coeréncia ideias e informagdes sobre um assunto pesquisado. O texto de um artigo
€ a apresentacao de um estudo de forma completa, inclusive pode ser o Trabalho de
Concluséo de Curso de graduacdo ou especializacdo. O artigo pode ser publicado
em revistas ou periédicos especializados, assim como, sua formatacdo pode variar
conforme a instituicdo ou periédico no qual seré publicado.

Objetivando a padronizacéo necessaria, e buscando orientar o usuario na
elaboracdo de seu trabalho académico desenvolvido no Instituto Florence de Ensino
Superior, sdo recomendadas, neste manual, regras basicas para todos os niveis
académicos, inclusive aqueles necessarios aos processos de finalizacdo de cursos,

tais como: Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) e Especializacao.



2 APRESENTACAO DO TRABALHO

Os textos devem ser digitados no anverso das folhas, com excecao da
folha de rosto cujo verso deve constar a ficha catalografica.

2.1 Formato

v Papel em branco, formato A4 (21 X 29,7cm), 75 g/m2.

2.2 Fonte

a) Fonte (Arial) e tamanho 12 para todo trabalho.

b) Fonte (Arial) e tamanho 10 para citacbées com mais de trés linhas, notas de
rodapé, paginacao, legenda e fonte das ilustracfes e das tabelas;

c) Fonte (Arial) tamanho 12 para (TITULO) em maitsculo e negrito;

d) Fonte (Arial) tamanho 12 para (subtitulo) em mindsculo, sem negrito.

e) Fonte (Arial) tamanho 10 para numero de pagina, com 2 cm de altura no

cabecalho.

2.3 Margens

a) Anverso: margem esquerda e superior de 3 cm, direita e inferior 2 cm;

b) Recuo de primeira linha do paragrafo: 2 cm, a partir da margem esquerda;

c) Recuo de paragrafo para citacdo com mais de trés linhas: 4 cm da margem
esquerda;

d) Alinhamento do texto: utilizar a opgao “Justificado”;

e) Alinhamento de titulo e se¢des com indicacdo numérica (EXx.:
INTRODUGCAO): utilizar a opc¢ao “Alinhar a Esquerda’;

f) Alinhamento de titulo sem indicacdo numérica (RESUMO, ABSTRACT,
LISTAS, SUMARIO e REFERENCIAS): utilizar a opcdo “Centralizado” em

negrito e em maiudsculo.

2.4 Espagcamento

v' Espago “Entre linhas” do texto: 1,5 cm



O espaco simples € usado em: citagbes com mais de trés linhas, notas
de roda pé, referéncias, ficha catalografica, legendas e fontes das ilustracdes e
tabelas;

Os titulos das secles e subtitulos devem comecar no anverso na parte
superior da margem esquerda da folha e separados do texto por um espaco de 1,5
cm e os subtitulos também devem ser separados do texto por um espaco de 1,5 cm
entre as linhas. Titulos que ocupem mais de uma linha, a partir da segunda linha
devem ser posicionados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo;

As referéncias devem ser separadas entre si por um espaco simples em
branco;

A natureza do trabalho, o objetivo, o nome da instituicdo a que é
submetido e a area de concentracdo devem ser alinhados do meio da folha para a
direita em espago simples e fonte Arial tamanho 12, ver exemplo de “Folha de

rosto”, na pagina 11.
2.5 Paginacao

As folhas do trabalho devem ser contadas, sequencialmente, a partir da
folha de rosto e numeradas a partir da Introdugdo. Os nimeros devem ser escritos
em algarismos arabicos e alinhados a 2 cm da margem direita e da margem
superior, com fonte Arial e tamanho 10.

Apéndices e anexos devem ser numeradas de maneira continua seguindo

a paginacao do texto principal.

2.6 Exemplos de estrutura

3,0cm /

1

Inserir ndmero
de paginas,
canto superior
direito, tamanho
10.

1 INTRODUCAO (fonte Arial 12, maitsculo,

negrito, entrelinhas 1,5)

Texto, texto, texto, texto, texto, texto,
texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto,
texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto.

3,0cm (Paragrafo 2 cm, fonte Arial 12, entrelinhas 1,5). 20cm

2,0cm

Fonte: Organizadora




2.7 llustracdes

Indicar na parte superior o termo designado (desenho, esquema,
fotografia, grafico, mapa organograma, planta, quadro, retrato, figura e outros),
seguida do seu numero de ordem de ocorréncia no texto em algarismos arabicos,
travessao e do titulo. ApGs a ilustracao, na parte inferior, indicar a fonte consultada
(obrigatério, mesmo que seja do proprio autor) utilizando fonte tamanho 10. Deve ser
citado no texto e inserido o mais proximo do trecho a que refere.

Exemplo de ilustragao:
Imagem e descrigdo
alinhadas a esquerda,

. _ espaco simples.
Figura 1 — Ponte de arco Descricao fonte 12.

Espaco simples,
. _— informacédo de fonte
Fonte: Google imagens, 2012 tamanho 10.

2.8 Tabelas

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho a
gue se referem e padronizadas, conforme as normas de apresentacdo tabular do

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). Exemplo de tabela:

Tabela e descricdo alinhadas a
esquerda, espago  simples.

Tabela 1 — NUmeros de empresas, pessoal ocupado e salarios Descricdo fonte 12.
N d Pessoal ocupado Salarios e outras remu-
me.ce.ampresas assalariado neracées (1 000 R$)
Tipos de empresas
Relativo Relativo Relativo
Absoluto %) Absoluto 1) Absoluto (%)
Empresas com pessoal assalariado 1875174 100,0 26 978 086 100,0 434 407 204 100,0
Empresas de alto crescimento 30954 1.7 4 505 237 16,7 69 488 876 16,0
Empresas gazelas 12 359 0,7 126 658 47 15 539 906 36
Fonte: IBGE, 2017 Espaco simples, informagdo de

fonte tamanho 10.




2.9 Equacgdes e formulas

Para facilitar a leitura, devem ser destacados no texto e, se necessario,
numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na
sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entre linha maior que comporte
seus elementos (expoentes, indices, entre outros).

Exemplo:

X2+ y?= 72 (1)
(2 +y?) /5=n 2)



3 ESTRUTURA DO TRABALHO

A estrutura de tese, dissertacdo ou de um trabalho académico

compreende:

a) Parte externa: capa.

b) Parte interna: elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais.

c) Elementos pré-textuais: folha de rosto, ficha catalogréfica, errata, folha de

aprovacao,

dedicatoria,

agradecimento,

epigrafe,

resumo na

lingua

vernacula, resumo na lingua estrangeira, listas de ilustracbes, tabelas,

abreviaturas, siglas e simbolos, sumario.

d)

indices.

Elementos poOs-textuais:

Referéncias,

glossarios,

Quadro 1 — Estrutura de Trabalhos Académicos

apéndices,

Elementos textuais: Introducéo, desenvolvimento, concluséo.

anexos,

ELEMENTOS

PRE-TEXTUAIS

TEXTUAIS

POS-TEXTUAIS

Secodes

Capa (Obrigatorio)

Folha de rosto
(Obrigatério)

Folha de aprovagéo
(Obrigatério)

Dedicatéria (Opcional)
Agradecimentos (Opcional)
Epigrafe (Opcional)
Resumo na lingua
vernacula (Obrigat6rio)
Resumo na lingua
estrangeira (Obrigat6rio)
Lista de ilustracdes
(Opcional)

Lista de tabelas (Opcional)
Lista de Abreviaturas e
siglas (Opcional)

Lista de simbolos
(Opcional)

Sumaério (Obrigat6rio)

Introducédo
Desenvolvimento
Conclusdo/Consideracdes
finais

Referéncias
(Obrigatério)
Apéndice(s)
(Opcional)

Anexo(s) (Opcional)

Observacdes

Participam da contagem do
namero de péginas, mas
ndo sdo paginados. Obs:
A partir da folha de rosto.

Participam da contagem
do ndimero de paginas e
sdo paginados.

Participam da
contagem do
ndmero de paginas
e sao paginados.

Fonte: Organizadora




3.1 Parte externa
3.1.1 Capa (obrigatdrio)

Protecdo externa do trabalho e sobre a qual se imprimem as
informacdes indispensaveis a sua identificagdo. As margens da folha devem
obedecer as recomendagbes da ABNT NBR: 14724:2011. As informagfes
contidas na capa devem esta centralizadas, com espacamento zero e espaco
entre linhas de 1,5.

Recomenda-se como fonte do trabalho Arial.

A figura 1 mostra um exemplo de capa.

Figura 1 - Modelo de capa.

3,0cm

INSTITUTO FLORENCE DE ENSINO SUPERIOR
CURSO DE DIREITO
(Caixa alta, sem negrito, fonte 12, espaco 1,5 entre linhas)

NOME DO ALUNO

(Caixa alta, negrito, fonte 12)
3,0cm 2,0cm

TITULO DO ARTIGO: subtitulo se houver

(Fonte 12, espagcamento 1,5 cm)

(Arial 12, espagcamento 1,5 cm, sem negrito)
Sé&o Luis
2018

2,0cm

Fonte: Organizadora
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3.1.2 Folha de Rosto (obrigatério)

Folha que contém os elementos essenciais a identificacdo do trabalho.

Figura 2 - Anverso da folha de rosto.

3,0cm

NOME DO ALUNO
(Caixa alta, negrito, fonte 12, centralizado)

TITULO DO ARTIGO: subtitulo se houver
(Fonte 12, centralizado)

I (Espaco simples)

Artigo apresentado a
Coordenagdo do Curso de
Direito como pré-requisito para
obtencdo de titulo de Bacharel
em Direito do Instituto Florence
de Ensino Superior.

3,0cm 2,0cm

Orientador (a): Prof. Me. XXXXX

—] (Espaco  simples,
I recuo de 8 cm a
esquerda, fonte 10)

(Arial 12, sem negrito)
Sé&o Luis

2016

2,0cm

Fonte: Organizadora

3.1.2.1 Verso da Folha de Rosto

Deve-se fazer a inclusdo da ficha catalografica no verso da folha de rosto.
A ficha devera ser elaborada conforme cédigo de Catalogacdo Anglo-Americano. A
ficha catalografica é confeccionada conforme os dados bibliograficos que irdo
identificar uma obra, sendo eles: nome do autor, nome do orientador, titulo do
documento, local de publicacdo, quantidade de paginas, editor, ano de publicacéo.

Além dessas informacgdes, a ficha também & composta pelos dados referentes ao
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conteudo da obra, através de um codigo numérico que representa seu assunto de
acordo com a Classificacdo Decimal Universal — CDU.

A ficha catalografica deve ser solicitada através do sistema Biblios, no
qual o solicitante preenchera os dados necessarios para a elaboracao.

Figura 3 — Elementos que comp&em a ficha catalogréafica

Abaixo da 42

letra
12,5cm

SubrenumeM
1T

Titulo Do artigo: subtitulo de houwve. f Nome Sobrenome. —S&0
Luis: Instituto Florence de Ensino Superior, 2016,

Total de folhas;

oxfL Ll ilustracdes se houver.

Cirientador: w0 xo0oooo 30000

7,5 _ . : :
. Artigo de Enfermagem (Graduagio) - Instituto Florence de Ensino

Superior, 2016,
1. s, 2 wotooo . 3. weodoooss. | nome do orientadar. [ Titulo.

COU: 3050

Fonte: Organizadora

Figura 4 — Modelo de ficha catalografica pronta

C955¢c

Cruz, Suyanne Stella Vieira.

Atividades praticas no ensino de Odontologia Legal nos cursos de
graduagdo em Odontologia/ Suyanne Stella Vieira Cruz. — Sdo Luis
Instituto Florence de Ensino Superior, 2018.

191,

Orientador: Prof® M2 Julia Gabriela Dietrichkeit Pereira.

Artigo (Graduacgdo em Odontologia) — Instituto Florence de Ensino
Superior, 2018.

1. Odontologia Legal 2. Educagdo em Odontologia 3. Docentes de
Odontologia. |. Bogea, Eduarda Gomes. II. Titulo.

CDUB16.314-053.2

Fonte: Organizadora



3.2 Folha de aprovacéo
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Deve indicar nome do autor, o titulo, subtitulo (se houver), natureza e

objetivo, nome da Instituicdo, area de concentracdo, data de aprovacdao, nome e

assinatura da banca examinadora.

Figura 5 — Modelo de ficha de aprovacao.

(Espaco simples)

3,0cm

Fonte: Organizadora

3,0cm

NOME DO ALUNO
(Caixa alta, negrito, fonte 12)

TITULO DO ARTIGO: subtitulo se houver

(Fonte 12) 1,5 cm

Artigo apresentado a Coordenagéo
do Curso de Direito como pré-
requisito para obtencédo de titulo
de Bacharel em Direito do Instituto
Florence de Ensino Superior.

Aprovadaem: [ /

BANCA EXAMINADORA

Prof.2 Xxxxx Xxxx Xxxx (Orientadora)
Doutora em XXXXXXXXX
Instituto Florence de Ensino Superior

Prof.2 XxXxxx Xxxx XXxx
Mestre em XXXXXXXXX
Instituto Florence de Ensino Superior

Prof.2 XxXxxx Xxxx XXXx
Doutora em XXXXXXXXX
Instituto Florence de Ensino Superior

2,0cm

3.3 Agradecimentos (opcional)

(Espago  simples,
recuo de 8 cm a
esquerda, fonte 10)

2,0cm

Folha onde o autor agradece as pessoas que colaboraram com seu

trabalho. Devem ser concisos, indicando 0s nomes das pessoas ou Instituicbes que

contribuiram na fase intelectual, técnica e emocional do trabalho, bem como as

agéncias de fomento que contribuiram com a pesquisa, que resultou no artigo

publicado.



Figura 6 — Modelo de Agradecimentos

AGRADECIMENTOS
1,5cm
Agradeco em primeiro lugar a Deus por ser a base das minhas
conquistas.

Aos meus pais e , por acreditar e terem

interesse em minhas escolhas, apoiando-me e esforgando-se junto
a mim, para que eu suprisse todas elas.

A professora , pela dedicagdo em suas
orientagdes prestadas na elaboracao deste trabalho, me incentivando
e colaborando no desenvolvimento de minhas ideias.

Fonte: Organizadora

3.4 Epigrafe (opcional)

13

Folha onde o autor apresenta uma citagdo, seguida de indicacdo de

autoria.

Figura 7 - Exemplo de Epigrafe

Fonte: Organizadora

“O remédio para nossas
preocupagfes  consiste
em estar inteiramente

ocupado, realizando
alguma coisa
construtiva”.

(Maria Zownseand)
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3.5 Resumo e Abstract

A Norma Brasileira Regulamentadora (NBR) 6028 da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT, 2003, p.1), define que o resumo informativo
precisa conter 0os seguintes quesitos:

e Deve ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as conclusGes do
documento. A ordem e a extensdo destes itens dependem do tipo de resumo
e do tratamento que cada item recebe no documento original.

e Deve ser precedido pelo titulo (RESUMO).

e O resumo deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas,
afirmativas e néo especificar topicos (secdes: Introducéo, metodologia, etc.).
Recomenda-se o uso de paragrafo unico.

e A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do
documento. A seguir, deve-se indicar a informacdo sobre a categoria do
tratamento (revisdo de literatura, estudo de caso, andlise da situacao etc.).

e Deve-se usar 0 verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular.

e As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressdo Palavras-chave:, separadas entre si por ponto e finalizadas
também por ponto, letra inicial maituscula e demais minusculas.

Elaborado em frases curtas (conter o objetivo do estudo, abordagens
metodolégicas, material e os métodos, os resultados e a concluséo).

Restringe-se ao maximo de 250 palavras, e deve ser configurado
segundo o paragrafo americano (sem recuos nem novos paragrafos), redigido em
um bloco Unico e espacamento simples (1cm).

O termo “Resumo” deve estar na parte superior do resumo (na mesma
pagina), grafado em letras maiusculas, em negrito, centralizado e separado do texto
(1,5 cm). Os artigos deverdo vir acompanhados do resumo em portugués e do
abstract em inglés.

O final do texto deve conter a principal conclusdo, com o verbo no
presente do indicativo. Apds a conclusao do texto, deixar um espaco (1,5 cm) abaixo
do resumo, sendo informadas as palavras-chave. Devendo utilizar trés palavras-

chave no minimo, e cinco no maximo, em portugués e inglés.



Figura 8 - Modelo de Resumo e Abstract
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RESUMO

1.5 cm

A abordagem sobre a humanizacdo de servigos de
saude diz respeito a atuagdo baseada nos valores do
homem, na sua capacidade de compreensdo,
simpatia e espirito de cooperagdo social. Consiste
em considerar o paciente na sua integridade fisica,
psiquica e social, e ndo somente de um ponto de
vista bioldgico. Compreender o significado de
humanizagdo na instituicdo hospitalar de acordo com
a visdo dos administradores do local. Pesquisa
qualitativa, de carater exploratério, com orientacdo
analitico-descritiva, mediante entrevistas semi-
estruturadas com questbes em aberto, iniciada apos
prévia aprovagdo do Comité de Etica em Pesquisa e
consentimento esclarecido oral dos entrevistados.
Os sujeitos sdo os administradores de um hospital

da regido metropolitana de Sdo Paulo. A
interpretagdo do material coletado seguiu os
ensinamentos da "anadlise de conteddo". Os

entrevistados consideraram
humanizacao hospitalar  aspectos como a
preservagao a integridade do ser, a
unido/integracdo, a informacdao/comunicacdo e a
arquitetura e decoracdo. As medidas sugeridas para
a humanizagdo do hospital relacionam-se a
implantacdéfo de um programa de qualidade,
definicdo e divulgacdo da missdo e valorizacdo do
profissional, além dos quatro elementos ja citados.

15cm

Servicos de Salde.

na conceituacao de

Palavras-chave:
Humanizagdo.
(Arial, fonte 12, espaco simples)

Hospitais.

ABSTRACT

1.5 cm

The approach on the humanization of health
services concerns the performance based on the
values of man, his capacity for understanding,
sympathy and spirit of social cooperation. It
consists in considering the patient in their physical,
psychic and social integrity, and not only from a
biological point of view. Understand the meaning of
humanization in the hospital institution according
to the vision of the site administrators. Qualitative
research, with an exploratory character, with
analytical-descriptive orientation, through semi-
structured interviews with open questions, initiated
after previous approval of the Committee of Ethics
in Research and informed oral consent of the
interviewees. The subjects are the administrators
of a hospital in the metropolitan region of Sado
Paulo. The interpretation of the material collected
followed the teachings of "content analysis". The
interviewees considered in the conceptualization of
hospital humanization aspects such as preservation
to the integrity of being, union / integration,
information / communication and architecture and
decoration. The suggested measures for the
humanization of the hospital are related to the
implementation of a quality program, definition and
dissemination of the mission and valorization of the
professional, in addition to the four elements

already mentioned.
15cm

Health Services.

Keywords:
Humanization.

Hospitals.

(Arial, fonte 12, espaco simples)

Fonte: Organizadora

3.6 Lista de llustracdes (opcional)

Referem-se a desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos,

mapas, organogramas, que devem ser elaborados de acordo com a ordem

apresentada no texto, acompanhados do respectivo numero de pagina. Quando

necessario recomenda-se uma lista para cada tipo de ilustracao.
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Figura 9 — Modelo de Lista de ilustragbes

LISTA DE ILUSTRACOES
1,5cm
Gréfico 1 — Estatistica de emprego no Estado de Sao Paulo no ano 2002 13
Gréfico 2 — Crescimento da economia brasileira no periodo de 2002 a 2004 16

Fonte: Organizadora

3.7 Listade Tabelas (opcional)

Elemento demonstrativo de sintese que constitui unidade autdbnoma,
elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, acompanhado do

respectivo numero de pagina.

Figura 10 — Modelo de Lista de Tabelas

LISTA DE TABELAS
1,5cm
Tabela 1 — Estatistica de emprego no Estado de Sao Paulo no ano 2002 13

Tabela 2 — Crescimento da economia brasileira no periodo de 2002 a 2004 16

Fonte: Organizadora
3.8 Lista e Abreviaturas e Siglas (opcional)

Consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no

texto, recomenda-se a elaboragéo de lista propria para cada tipo.

Exemplo de Lista de abreviaturas e siglas:
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LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

1,5cm
ABEMA....... Associacao Brasileira de Orgéos Estaduais do Meio Ambiente

ABNT.......... Associacgdo Brasileira de Normas Técnicas
IBGE........... Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
LTDA........... Limitada (sociedade por quotas e responsabilidade limitada)

PANECO....Panorama Econbmico

Fonte: Organizadora
3.9 Listade Simbolos (opcional)

Elaborada de acordo com a ordem em que os simbolos aparecem no

texto, com o devido significado.

Exemplo de Lista simbolos:

LISTA DE SIMBOLOS
1,5cm

C....... Conjunto dos numeros complexos dab Distancia euclidiana
O(n)...Ordem de um algoritmo
Psp....Projecéo sobre um espaco linear fechado

Xt........ Variavel aleatoria

Fonte: Organizadora

3.10 Sumario

O sumario corresponde a forma como o contelddo da pesquisa esta
dividido no corpo do trabalho. As secdes devem ser inseridas no sumario na mesma
grafia que se apresentam no trabalho. A palavra SUMARIO deve ser escrita com

letras maiusculas, em negrito e centralizado.
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Figura 11 - Modelo de Sumério

1 INTRODUGAO.........oiiiieceeeeeeeee et 8

2 O CASO DA VAQUEJADA NO STF: historico, decisédo e 11
1711230 1S

2.1 A vaquejada como bem cultural do Brasil........ccccccoeiiiiiiiiiiiiiiiiinee, 11

2.1.2  INflUENCIAS NO BrasSil.........uuuiiiiiiiiieiiicccieeeeee e 11

3 NORMAS E PRINCIPIOS CONSTITUCIONAIS QUE AMPARAM A 12
VAQUEIADA .ot e e aaas

3.1 A protecdo do animal ndo humano no ordenamento juridico 12
o= ] | =1 o S

3.2 A necessidade de ponderacao dos valores envolvidos.................... 13
CONSIDERAQ@ES FINAIS. e e 16
REFERENCIAS. ..ottt ettt 20
ANEXOS. ... ———— 23

Fonte: Organizadora

3.11 Elementos textuais

Segundo a NBR 14724/2011 os elementos textuais consistem na parte do

trabalho em que se expde seu conteudo.

3.11.1 Introducéo

Apresenta os objetivos do trabalho e as razdes de sua elaboracdo. Tem
carater didatico de apresentacéao.
A introducéo precisa conter:
a) A contextualizacdo do assunto;
b) Apresentar as definicbes e conceitos necessarios para compreensdo do
estudo;
c) O problema de pesquisa, proposto de forma clara e objetiva;
d) Ajustificativa, destacando a importancia do estudo;
e) O obijetivo, delimitando o que se pretende fazer;

f) A metodologia da pesquisa.

3.11.2 Desenvolvimento
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A partir do levantamento bibliografico, desenvolve-se o corpo do trabalho,
onde se analisa a ideia principal, destacando, formulando e discutindo hipéteses.

Divide-se em secdes ou capitulos, e concentra a maior parte do total de
paginas que poderdo trabalhar no assunto do artigo.

3.11.3 Consideracdes Finais/ Conclusao

Parte final do texto onde sdo apresentados os resultados finais da
pesquisa, correspondentes aos objetivos ou hipoteses. E a recapitulagdo sintética
dos resultados e da discussédo do estudo ou pesquisa. Deve apresentar deducdes
I6gicas e correspondentes a situacao-problema e aos objetivos propostos.

E importante apresentar novas ideias, abrindo caminho a outros

pesquisadores.

3.11.4 Consideraces Eticas e Legais

Estudos realizados em humanos devem estar de acordo com os padrdes
éticos e com o devido consentimento livre e esclarecido dos participantes
(Resolucio 466/2012 do Conselho Nacional de Salde que trata do Cédigo de Etica
para Pesquisa em Seres Humanos; Resolucdo 510/2016 do Conselho Nacional de
Saude que trata sobre a Etica na Pesquisa na area de Ciéncias Humanas e Sociais).

Para os experimentos em animais, considerar as diretrizes internacionais (por
exemplo, a do Committee for Research and Ethical Issues of the International
Association for the Study of Pain, publicada em PAIN, 16:109-110, 1983).

Para as pesquisas em humanos e em animais, deve-se incluir, no manuscrito,
0 numero do Parecer da aprovacdo das mesmas pela Comissdo de Etica em
Pesquisa, que deve ser devidamente registrado no Comité de Etica em Pesquisa
(CEP) ou na Comiss&o Nacional de Etica em Pesquisa (CONEP).

O parecer de aprovacdo deve ser apresentado em anexo a0 manuscrito.

E obrigatério o parecer de aprovacdo do Comité de Etica para todas as

pesquisas, que deve ser enviado como documento suplementar.



3.12 Elementos P6s-textuais

3.12.1 Referéncias (obrigatorio)

As referéncias devem ser apresentadas conforme foram

citacdo do trabalho, em ordem alfabética.

Figura 12 — Modelo de organizacéo das referéncias conforme a ABNT.

Letras
maiusculas,
fonte 12,
negrito,
centralizado.

Fonte: Organizadora

REFERENCIAS

1,5cm
ALVES, C. D. . Informagéo na Twitosfera. Revista
Digital de Biblioteconomia e Ciéncia da
Informagéo, Campinas, v. 9, n. 1, p. 92-105, jul./dez.
2011. Disponivel em:
http://www.sbu.unicamp.br/seer/ojs/index.php/rbci/arti
cle/view/497/pdf_4. Acesso em: 23 de abr. de 2015.

-

BIBLIOTECARIOS SEM FRONTEIRAS. Disponivel
em:http://bsf.org.br/. Acesso em: 4 jul. 2015.

GIL, Antdnio Carlos. Métodos e técnicas de
pesquisa social. 2 ed. Sdo Paulo: Atlas, 1989.

LEVY, Pierre. Cibercultura. Sdo Paulo: Editora 34,
1999. 264 p.

MILANESI, Luiz. Biblioteca. 3 ed. Cotia: Atelié
Editorial, 2013.
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utilizados na

Alinhamento a
esquerda.

Espagcamento de
1 cm entre
linhas e um
espaco entre
cada referéncia.

Diferenca entre referéncias e bibliografias:

a) Referéncias: todo documento que foi citado na producéo do trabalho;

b) Bibliografia: textos que foram consultados, porém ndo fazem parte do

trabalho.

Exemplos:

Um autor

SOBRENOME, Nome. Titulo do livro: subtitulo (se houver). Edi¢cdo. Local:

Editora, Ano.

GIL, A. C. Como elaborar projetos de pesquisa. 4 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

Até trés autores

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome. Titulo

do livro: subtitulo (se houver). Edicdo. Local: Editora, Ano.
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PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M. Alegria de saber: matematica,
segunda série, 2, primeiro grau: livro do professor. Sdo Paulo: Scipione, 1995.

Mais de trés autores

Indica-se apenas o primeiro, acrescentando-se a expressao et al.

SOBRENOME, Nome. et al. Titulo do livro: subtitulo (se houver). Edi¢éo. Local:
Editora, Ano.

URANI, A. et al. Constituicdo de uma matriz de contabilidade social para o Brasil.
Brasilia: IPEA, 1994.

Autor desconhecido

Quando néo existir autor, a entrada é feita pelo titulo com a primeira palavra em
maiuscula.

TITULO do livro: subtitulo (se houver). Local: Editora, Ano.

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira do Livro,
1993.

Organizadores (Ora.). compiladores (Comp.). editores (Ed.). coordenadores

(Coord.) etc.

SOBRENOME, Nome. (Org.) Titulo do livro: subtitulo (se houver). Local: Editora,
Ano.

FERREIRA, Leslie Piccolotto (Org.). O fonoaudidlogo e a escola. Sdo Paulo:
Summus, 1991.

Tradutores, revisores, ilustradores etc.

Podem ser acrescentados apés o titulo.

SOBRENOME, Nome. Titulo da obra. Traducdo Nome do Tradutor. Local:
Editora, Ano.

CHEVALIER, Jean; GHEERBRANT, Alain. Dicionario de simbolos. Traducao Vera
da Costa e Silva. Rio de Janeiro: J. Olympio, 1990.

Autor entidade (associagdes, empresas, instituicoes).

NOME DA ENTIDADE. Titulo da obra: subtitulo (se houver). Local, Ano.
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Catélogo de teses da Universidade de S&o
Paulo, 1992. Sao Paulo, 1993

Teses. dissertacOes e trabalhos académicos

Para obras impressas no anverso utilizar a letra “f’ (folha), para as

impressas no anverso e verso utilizar a letra “p” (pagina).

SOBRENOME, Nome. Titulo do livro: subtitulo (se houver). Ano. 00 folhas.
Nomenclatura (Titulacdo do curso) — Universidade, Local, Ano.

SILVA, J. C. Estudo de uma fonte de informagéo secundéria. 2001. 27 f.
Dissertagéo (Mestrado em Informagé&o) — Universidade KWZ, Sdo Paulo, 2001.

Parte de monografia (capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra).

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo: subtitulo (se houver). In: Autor do
Capitulo. Titulo da obra. Local: Editora, Ano. Paginas.

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.;
SCHMIDT, J. (Org.). Histéria dos jovens 2. Sdo Paulo: Companhia das Letras,
1996. p. 7-16.

Parte de monoqrafia em meio eletrénico

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo: subtitulo (se houver). In: AUTOR DO
CAPITULO. Titulo da obra. [Local]: Editora, Ano. Disponivel em:
www.site.com.br. Acesso em: dia més ano.

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). Estdmago. In: INSTITUTO
NACIONAL DO CANCER (Brasil). Tipos de cancer. [Brasilia, DF]: Instituto Nacional
do Cancer, 2010. Disponivel em:
http://wwwz2.inca.gov.br/wps/wcm/connect/tiposdecancer/home/estomago/definicao.
Acesso em: 18 mar. 2010.

Quando o autor do capitulo for o mesmo que o autor da obra, repetir o nome

do autor.

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo: subtitulo (se houver). In: SOBRENOME,
Nome.Titulo da obra. Local: Editora, Ano. Paginas.

SANTOS, F. R. dos. A colonizacdo da terra do Tucujus. In: SANTOS, F. R. dos.
Histéria do Amapa, 1° grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. cap. 3.



23

Monografias em meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, online etc.).

SOBRENOME, Nome. Titulo da obra: subtitulo (se houver). Local: Editora, Ano.
Disponivel em: www.site.com.br. Acesso em: dia més ano.

ALVES, Castro. Navio negreiro. [S.l.]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
http://www.terra.com.br/virtual/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm. Acesso em:
10 jan. 2002.

Correspondéncia (bilhete, carta, cartdo, entre outros).

SOBRENOME, Nome. [Titulo ou denominacéao]. Destinatario: Nome. Local, Ano.
Descricéo fisica.

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Manoelito de Ornellas. [S. |.], 1957. 1
bilhete.

Correspondéncia em meio eletronico (disquete, CD-ROM, DVD, pen drive, online

e outros)

SOBRENOME, Nome. [Titulo ou denominacao]. Destinatario: Nome. Local, Ano.
Descricéo fisica. Disponivel em: www.site.com.br. Acesso em: dia més ano.

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmas]. Destinatario: Elisa e Tania
Lispector. Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Disponivel em:
https://www.claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx. Acesso em: 4
set. 2010.

Publicacdo periédica no todo (revista cientifica, revista semanal, jornal).

TITULO DA REVISTA. Local: Editora, Ano.

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939.

Parte de revista, jornal. boletim etc. (volume, fasciculo, niameros especiais e
suplementos, entre outros, sem titulo proprio).

TITULO DA REVISTA. Local: Editora, Nimero, Volume, Ano.

DINHEIRO. Séo Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun. 2000.

Artigo e/ou matéria de jornal (comunicacdes, editorial, entrevistas recensdes,

reportagens, resenhas etc.).
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SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo: subtitulo. Titulo da Revista ou Jornal,
Local, caderno ou parte do jornal e a paginacao correspondente.

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Econdémica, Rio de Janeiro, v. 38,
n. 9, set. 1984. Edigéo especial.

SEKEFF, Gisela. O emprego dos sonhos. Domingo, Rio de Janeiro, ano 26, n.
1344, p. 30-36, 3 fev. 2002.

Parte de revista, boletim etc. em meio eletrénico (disquete, CD-ROM, online etc.).

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo: subtitulo (se houver). Titulo da Revista,
Local, volume, nimero, paginas, més ano. Disponivel em: www.site.com.br.
Acesso em: dia més ano.

RIBEIRO, P. S. G. Adocéo a brasileira: uma analise sociojuridica. Dataveni@, S&o
Paulo, ano 3, n. 18, ago. 1998. Disponivel em: http://www.datavenia.inf.br/. Acesso
em: 10 set. 1998.

Eventos no todo (atas, anais, resultados, proceedings etc.).

NOME DO EVENTO, Numeracao (se houver), Ano, Local. Titulo do
documento [...] Local de Publicacéo: Editora, Ano de publicacao.

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 20., 1997, Pocos
de Caldas. Quimica: academia, industria, sociedade: livro de resumos [...]. Sdo
Paulo: Sociedade Brasileira de Quimica, 1997.

Eventos no todo em meio eletrénico (disquete, CD-ROM, online, acrescentar DOI
se houver, etc.)

NOME DO EVENTO, Numeracao (se houver), Ano, Local. Titulo do documento
[...]. Local de Publicacdo: Editora, Ano de publicacdo. Disponivel em:
http://www.site.com.br. Acesso em: dia més ano.

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 19.,
2000, Porto Alegre. Anais eletrénicos [...]. Porto Alegre: PUCRS, 2000. Disponivel
em: http://embauba.ibict.br/cbbd2000/Default_en.html. Acesso em: 18 out. 2002.

Patente

SOBRENOME, Nome do inventor. Titulo. Nome do depositante: Instituicdo. Nome
do Procurador. Numero da patente. Data do depdsito. Data da concesséo da
patente.



http://www.site.com.br/
http://www.site.com.br/
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BERTAZZOLI, Rodnei et al. Eletrodos de difusdo gasosa modificados com
catalizadores redox, processo e reator eletroquimico de sintese de peroxido de
hidrogénio utilizando os mesmos. Depositante: Universidade Estadual de
Campinas. Procurador: Maria Cristina Valim Lourengo Gomes. BR n. PI0O00460-1A.
Depdsito: 27 jan. 2006. Concesséao: 25 mar. 2008.

Patente em meio eletrdnico

SOBRENOME, Nome do inventor. Titulo. Nome do depositante: Instituicdo. Nome
do Procurador. Niumero da patente. Data do depésito. Data da concessao da
patente. Disponivel em: http://www.site.com.br. Acesso em: dia més ano.

GALEMBECK, Fernando; SOUZA, Maria de Fatima Brito. Process to obtain an
Intercalated or exfoliated polyester with clay hybrid nanocomposite material.
Depositante: Universidade Estadual de Campinas; Rhodia Ster S/A.
W02005/030850 Al, Deposito: 1 Oct. 2003, Concesséao: 7 Apr. 2005. Disponivel em:
http:/www.iprvillage.Info/portal/serviet/DIIDirect?CC=WO&PN=2005030850&DT=A1
&SrcAuth=Wila&Token=UtWHB3Mmc98t05i1AVPmMaGE5dYhsO0NIt38dpA3EfnOosu
e2.GSz63ySsliukTB8VQWW3211ISV87n4_ naNBY8lhYY30RwlUeDo_8Yo8UVDO.
Acesso em: 27 ago. 2010.

Documentacdao juridica (legislacao, jurisprudéncia e doutrina).
Leqgislacdo (Constituicao, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda a

Lei Organica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria, Lei Organica e Medida
Provisoria, entre outros)

JURISDICAO. [Epigrafe (Ano)]. Titulo. numerac&o. Local: Editora, Ano de
publicacao.

RIO GRANDE DO SUL. [Constituicdo (1989)]. Constituicdo do Estado do Rio
Grande do Sul. 4. ed. atual. Porto Alegre: Assembléia Legislativa do Estado do Rio
Grande do Sul, 1995.

BRASIL. Lei n°® 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Codigo Civil. Diario

Oficial da Unido: secéo 1, Brasilia, DF, ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 2002. PL
634/1975.

Leqgislacdo em meio eletrénico

JURISDICAO. [Epigrafe (Ano)]. Titulo. numerac&o. Local: Editora, Ano de
publicacdo. Disponivel em: http://www.site.com.br. Acesso em: dia més ano.
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BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/ Constituicao.htm. Acesso em: 1
jan. 2017.

CURITIBA. Lei n® 12.092, de 21 de dezembro de 2006. Estima a receita e fxa a
despesa do municipio de Curitiba para o exercicio fnanceiro de 2007. Curitiba:
Céamara Municipal, [2007]. Disponivel em: http://domino.
cmc.pr.gov.br/contlei.nsf/98454e416897038b052568fc004fc180/e5df879ac6353e7f0
32572800061df72. Acesso em: 22 mar. 2007.

Jurisprudéncia (acordao, deciséao interlocutéria, despacho, sentenca, simula, entre
outros)

JURISDICAO. Nome da corte ou tribunal (turma e/ou regi&o). Titulo. Numeracao.
Ementa (se houver). Nome do relator. Data do julgamento (se houver). Dados da
publicacao.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP.
Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro obrigatério contra furto
e roubo de automoveis. Shopping centers, lojas de departamento, supermercados e
empresas com estacionamento para mais de cinquenta veiculos.
Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de S&o Paulo S/A — BANESPA.
Recorrido: Municipio de Sado Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de
2005. Lex: jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal, Sdo Paulo, v. 28, n. 327, p.
226-230, 2006.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Sumula n° 333. Cabe mandado de seguranca
contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Diario da Justica: secédo 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14
fev. 2007.

Jurisprudéncia em meio eletrénico

JURISDICAO. Nome da corte ou tribunal (turma e/ou regi&o). Titulo. Numerac&o.
Ementa (se houver). Nome do relator. Data do julgamento (se houver). Dados da
publicacdo. Disponivel em: http://www.site.com.br. Acesso em: dia més ano.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario
313060/SP. Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de S&o Paulo. Seguro obrigatorio
contra furto e roubo de automdéveis. Shopping centers, lojas de departamento,
supermercados e empresas com estacionamento para mais de cinquenta veiculos.
Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de Sdo Paulo S/A — BANESPA.
Recorrido: Municipio de Sao Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de
2005. Disponivel em:
http://redir.stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&docID=260670. Acesso
em: 19 ago. 2011.
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Atos administrativos normativos (ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto,
deliberacdo, despacho, edital, estatuto, instrugcdo normativa, oficio, ordem de
servico, parecer, parecer normativo, parecer técnico, portaria, regimento,
regulamento e resolucao, entre outros).

JURISDICAO OU CABECALHO DA ENTIDADE. Epigrafe: tipo, nimero e
data de assinatura do documento. [Ementa]. Dados da publicacéo, Local,
ano, numero, pag., data.

RIO DE JANEIRO (Estado). Corregedoria Geral de Justica. Aviso n° 309, de 28 de
junho de 2005. [Dispde sobre a suspensio do expediente na 6. Vara de Orfaos e
Sucessdes da Comarca da Capital nos dias 01, 08, 15, 22 e 29 de julho de 2005].
Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro: parte 3: secdo 2: Poder Judiciario, Rio
de Janeiro, ano 31, n. 19, p. 71, 30 jun. 2005.

Atos administrativos normativos em meio eletronico

JURISDICAO OU CABECALHO DA ENTIDADE. Epigrafe: tipo, nimero e
data de assinatura do documento. [Ementa]. Dados da publicacéo, Local,
ano, numero, pag., data. Disponivel em: http://www.site.com.br. Acesso em:
dia més ano.

BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria de Acompanhamento Econémico.
Parecer técnico n° 06370/2006/RJ. Rio de Janeiro: Ministério da Fazenda, 13 set.
2006. Disponivel em:
http://www.cade.gov.br/Plenario/Sessao_386/Pareceres/ParecerSeae-AC-2006-
08012.008423-International_Buslnes_Machline. PDF. Acesso em: 4 out. 2010.

Documentos civis e de cartorios

JURISDICAO. Nome do cartério. Tipo de documento. Data do Registro.

SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1°
Subdistrito de Sao Carlos. Certiddo de nascimento [de] Maria da Silva. Registro
em: 9 ago. 1979.

Documento audiovisual (disco de vinil, DVD, blu-ray, CD, fita magnética, video,
filme em pelicula, entre outros.).

TITULO. Diretor ou produtor. Local: Produtora, Ano. Suporte fisico.

OS PERIGOS do uso de toxicos. Producgéo de Jorge Ramos de Andrade. S&o Paulo:
CERAVI, 1983. 1 fta de video (30 min), VHS, son., color.
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Filmes, videos em meio eletrénico

TITULO. Diretor ou produtor. Local: Produtora, Ano. Descrigéo fisica.

JOHN Mayall & The Bluesbreakers and friends: Eric Clapton, Chris Barber, Mick
Taylor: 70th birthday concert. [London]: Eagle Rock Entertainment, 2003. 1 disco blu-
ray (ca. 159 min).

UM MANIFESTO 2.0 do bibliotecério. Mash up por Laura Cohen. Traduc¢éo: Maria
José Vicentini Jorente. [S. |.: s. n.], 2007. 1 video (4 min). Disponivel em:
http://www.youtube.com/watch?vYj1pOAS8DMrE. Acesso em: 12 maio 2010.
Documento iconografico (pintura, gravura, ilustracdes, fotografia, desenho técnico,

dispositivo, diafilme, material estereografico, transparéncia, cartaz, etc.).

SOBRENOME, Nome. Titulo da obra. Ano. Especificacdo do Suporte.

KOBAIASHI, K. Doenca dos xavantes. 1980. 1 fotografia, color., 16 cm x 56 cm.

Documento cartografico (atlas, mapa, globo, fotografia aérea etc.).

TITULO. Local: Editora, Ano. Designacdo Especifica. Escala.

ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Britanica do Brasil, 1981.
1 atlas. Escalas variam.

Documento cartografico em meio eletrénico

TITULO. Local: Editora, Ano. Designacdo Especifica. Escala. Disponivel em:
http://www.site.com.br. Acesso em: dia més ano.

INSTITUTO DE PESQUISAS ESPACIAIS (Brasil). Adamantina, Sdo Paulo. Sdo
José dos Campos: INPE, 2014. 1 imagem de satélite, color. Satélite CBERS 2B,
instrumento CCD. Intervalo de tempo: de 29 maio 1973 a 26 nov. 2014. Lat. -
21.741667, Long. -51.001667. Disponivel em: http://www.dgi.inpe.br/CDSR/. Acesso
em: 26 nov. 2014.

Documento tridimensional (esculturas, maquetes, objetos (fosseis, esqueletos,

objetos de museu, animais empalhados e monumentos)

SOBRENOME, Nome. Titulo. Local. Produtor ou fabricante. Ano. Especificacao
do objeto.
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DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel, borracha
colorida e cordel.

Documento de acesso exclusivo em meio eletronico (base de dados, listas de
discussao, BBS (site), arquivos em disco rigido, programas, conjuntos de programas

e mensagens eletronicas etc.)

SOBRENOME, Nome (se houver). Titulo. Descri¢éo fisica do meio eletronico.
Disponivel em: www.site.com.br. Acesso em: dia més ano.

OLIVEIRA, José P. M. Repositorio digital da UFRGS é destaque em ranking
internacional. Maceid, 19 ago. 2011. Twitter: @biblioufal. Disponivel em:
http://twitter.com/#!/biblioufal. Acesso em: 20 ago. 2011.

OBSERVACAO: Para mais exemplos ndo contemplados neste Manual, consulte a
ABNT NBR 6023/2018.

3.12.2 Apéndice (opcional)

Texto ou documento elaborado pelo autor, com o objetivo de
complementar o trabalho. Exemplos: Entrevistas, relatorios, questionarios, Termo de
Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE). Deve ser precedido da palavra
APENDICES, em maitisculo, negrito centralizado na pagina.

Deve ser identificado nesta ordem: a palavra Apéndice seguida de letras
maiusculas consecutivas, travessao e respectivo titulo, com o mesmo destaque
tipografico das secbGes primarias e centralizado, conforme a ABNT NBR 6024.
Utilizam-se letras maiusculas dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando
esgotadas as 26 letras do alfabeto.

Devem ser apresentados em uma folha a parte como da seguinte forma:


http://www.site.com.br/
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3,0cm 3,0cm

APENDICE A - Questionério usado na coleta de dados
da pesquisa

Questionario:

1. Que tipo de conexdo vocé usa para acessar a
internet?

3.0 | inhadiscada () Conexdo rapida ()

°M " Rede governo () Outra ()
2. Onde vocé acessa a internet?
Casa () Trabalho () loja virtual () Casa de amigos ()
QOutro:
3.Com que frequéncia vocé |é noticias no computador?
Todos os dias () 5 x por semana ()
4 x por semana () 2 x por semana ()
3 x por semana( ) 1 x por semana ()

3,0cm APENDICES 2,0 cm

2,0cm 2,0cm

3.12.3 Anexo (opcional)

Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de
fundamentacdo para complemento do trabalho. Exemplos: Mapas, estatutos, leis,
imagens, fichas, prontuarios de outras Instituicbes. Deve ser precedido da palavra
ANEXOS, em maiusculo, negrito centralizado na pagina.

Deve ser identificado nesta ordem: a palavra “Anexo” seguida de letras
maiusculas consecutivas, travessao e respectivo titulo, com o mesmo destaque
tipografico das secbes primarias e centralizado, conforme a ABNT NBR 6024.
Utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos anexos, quando
esgotadas as 26 letras do alfabeto. Devem ser apresentados em uma folha a parte

como da seguinte forma:

2,0cm



3,0cm

3,0cm

ANEXOS

2,0cm

3,0cm

2,0cm

ANEXO A - Fotografia aérea da cidade de Séao
Paulo

3,0cm 2,0cm

2,0cm
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4 CITACOES

Mencéo de uma informacédo extraida de outra fonte.

4.1 Regras gerais de apresentagao

Nas citagbes, as chamadas sao feitas pelo sobrenome do autor,
instituicdo responsavel ou titulo na sentenca, em letras maidsculas e mindsculas, e
guando estiverem entre parénteses, em letras mailusculas.

Citacao direta: Transcricao textual de parte da obra do autor consultado.

Especificar no texto, a(s) pagina(s), volume(s), tomo(s) ou sec¢ao(des) da
fonte consultada, apds a data, separados por virgula.

Exemplo:

Oliveira e Leonardos (1943, p. 146) dizem que a “[...] relagdo da série Sao
Roque com os granitos portifiréides pequenos € muito clara.”

Meyer parte de uma passagem da crénica de “14 de maio”, de A Semana:
“Houve sol, e grande sol, naquele domingo de 1888, em que o senado voltou a lei,
gue a regente sancionou [...] (ASSIS, 1994, v. 3, p. 583).

Citacao direta de até 3 linhas: Devem estar contidas entre aspas duplas.
As aspas simples séo utilizadas para indicar citacdo no interior da citacao.
Exemplos:

Segunda Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma ‘arte de conservagao’
gue abrange tdo extensa e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]”

Citacdo direta com mais de 3 linhas: Devem ser destacadas com recuo
de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto e sem as aspas.
Exemplo:

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional ou
regional sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns de
teleconferéncias incluem o uso da televisdo, telefone, e computador.
Através de dudio-conferéncia, utilizando a companhia local de telefone, um
sinal de audio pode ser emitido em um saldo de qualquer dimens&o.
(NICHOLS, 1993, p. 181).

Citacao indireta: Baseado na obra do autor consultado. Nas citacdes
indiretas a indicacdo das paginas € opcional. Exemplo:
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Merriam e Caffarella (1991), observam que a localizagdo de recursos tem
um papel no processo de aprendizagem autodirigida.
Citacdo de informacédo verbal: Palestras, debates, comunicacdes etc.

Devera ser indicada entre parénteses a expressao informacéo verbal, mencionando-
se os dados disponiveis, em nota de rodapé.
Exemplos:

O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre

. ~ 1
(informacéao verbal) € No corpo do texto

INoticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética, em
Londres, em outubro de 2001. -

Na nota de rodapé

Na citacdo de trabalho em fase de elaboracdo, menciona-se a expresséo
em fase de elaboracédo entre parénteses, e indicam-se os dados disponiveis em nota
de rodapé.

Exemplos:

Os poetas selecionados contribuiram para a consolidacdo da poesia no

Rio Grande do Sul, séculos XIX e XX (em fase de elaboracéo) 1. No corpo
( ¢ao) €« do texto

! Poetas rio-grandenses, de autoria de Elvo Clemente, a ser editado pela EDIPUCRS, 2002.

\ Na nota de rodapé

Supressdes, interpolacdes, comentarios, énfase ou destaques
Seguir modo abaixo:
» Supressoes: [...]
> Interpolacdes, acréscimos ou comentarios: [ ]

> Enfase ou destaque: grifo ou negrito ou italico.

Sistema humérico

Quando se opta por este sistema, a indicagdo da fonte se faz através de
uma numeracao unica e consecutiva, em algarismos arabicos, remetendo a lista de

referéncias no fim do trabalho, na mesma ordem que aparece no texto. Esta
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indicacao é feita entre parénteses, alinhada ao texto ou situada logo acima do texto,

em sobrescrito.

Observacao: N&o se inicia a numeracéo da citagdo a cada pagina.
O sistema numérico ndo deve ser utilizado quando ha notas de rodapé.

Exemplos:

Diz Rui Barbosa: “Tudo é viver, previvendo.” (15) Diz Rui Barbosa: “Tudo

é viver, previvendo.” °

Sistema autor-data

A indicacao da fonte nas citagcdes pode ser feita de duas formas:
a) Pelo sobrenome de cada autor ou entidade responséavel seguido da data de
publicacdo do documento e das paginas de citacdo, no caso da citacao direta,
separados por virgula e entre parénteses.

Exemplos: Citacdo direta

A chamada “pandectistica havia sido a forma particular pela qual o direito

romano fora integrado no século XIX na Alemanha em particular.” (LOPES, 2000, p.

225). | No texto

LOPES, José Reinaldo de Lima. O direito na histdria. Sdo Paulo: Max Limonad,
2000.

<z Na referéncia

Exemplos: Citacdo indireta

De fato semelhante equacionamento do problema conteria o risco de se
considerar a literatura meramente como uma fonte a mais de contetdo ja

previamente disponiveis, em outros lugares, para a teologia. (JOSSUA; METZ, 1976,
p.3). S No texto

JOSSUA, J. P.; METZ, J. B. Editorial: Teologia e Literatura. Concilium, Petrépolis, v.
115, n. 5, p. 2-5, 1976. €—————— | Nareferéncia
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Merriam e Caffarella (1991) observam que a localizagéo de recursos tem

um papel crucial no processo de aprendizagem autodirigida. & | No texto

MERRIAM, S.; CAFFARELLA, R. Learning in adulthood: comprehensi- ve guide.
San Francisco: Jossey-Bass, 1991. €

Na referéncia

b) Para obras sem indicacdo de autoria ou responsabilidade deve ser pela primeira
palavra do titulo seguida de reticéncias, data de publicacdo e pagina(s) da citacéo,
no caso de citacdo direta, separados por virgula e entre parénteses.

Exemplos: Citagao direta
“‘Em Nova Londrina (PR), as criancas sao levada as lavouras a partir dos
5 anos.” (NOS CANAVIAIS..., 1995, p. 12). € No texto

NOS CANAVIAIS, mutilacdo em vez de lazer e escola. O Globo, Rio de Janeiro, 16
jul. 1995. O Pais, p. 12. ¢

Na referéncia

Quando os sobrenomes dos autores forem coincidentes, acrescentam-se
as iniciais dos prenomes, e se ainda houver coincidéncia, indicam-se 0s prenomes
por extenso.

Exemplos:

(BARBOSA, C., 1958) (BARBOSA, Cassio, 1965)
(BARBOSA, O., 1959) (BARBOSA, Celso, 1965)

Em citacbes de varios documentos de um mesmo autor publicados no
mesmo ano, faz-se a distincdo com letras mindsculas, em ordem alfabética, apds a
data e sem espacamento.
Exemplo:

Seguindo a analise de Pires (2004a) (PIRES, 2004a)

Nas citacGes indiretas de documentos de mesma autoria, publicados em
anos diferentes e mencionados simultaneamente, as datas sédo separadas por

virgulas.
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Exemplos:

(SILVA, 1989, 1994)
(SANTOS; VARGAS; ALVES, 2000, 2002, 2004)

As citacdes indiretas de diversos documentos de varios autores,

mencionados simultaneamente, devem ser separadas por (;), em ordem alfabética.

Exemplos:

(CASTRO, 1994; SILVA, 1989)
(FONSECA, 1997; PAIVA, 1997; SILVA, 1997)

Notas de rodapé: Indicacdes, observacdes ou aditamentos ao texto feitos
pelo autor.

As notas de rodapé podem ser notas de referéncia ou notas explicativas
e sao alinhadas a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra
da primeira palavra para destacar o expoente, sem espaco entre elas e com fonte
menor.

Exemplo:

1Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Netzer (1976).
2 Encontramos esse tipo de perspectiva na 22 parte do verbete referido na nota anterior, em grande
parte do estudo de Rahner (1962). 2

No rodapé da pagina

Notas de referéncias

A numeracao das notas de referéncias é feita por algarismos arabicos,
devendo ter numeracao Unica e consecutiva para capitulo ou parte. Nao se inicia a
cada pagina. A primeira citacdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua

referéncia completa.

Exemplo:

3FARIA, José Eduardo (Org.). Direitos humanos, direitos sociais e justica. Sdo Paulo: Malheiros,
1994.
<€

No rodapé da pagina
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As subsequentes citacbes da mesma obra podem ser referenciadas de
forma abreviada, utilizando as seguintes expressoes, abreviadas quando for o caso,
mas s6 devem ser usadas na pagina da citacdo a que se referem.

I[dem mesmo autor- Id;

Exemplo:

8 ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1989, p. 9.
°1d., 2000, p. 19.

Ibidem — na mesma obra - Ibid.;

Exemplo:

3 DURKHEIM, 1925, p. 176.
4 bid., p.190.

Opus citatum — obra citada - op. cit.;

Exemplo:

8 ADORNO, 1996, p. 38.
9 GARLAND, 1990, p. 42-43.
10 ADORNO, op. cit., p. 40.

Passim - aqui e ali, em diversas passagens — passim;

Exemplo:

SRIBEIRO, 1997, passim.

Loco citato — no lugar citado — loc. cit.;

Exemplo:

4 TOMASELLI; PORTER, 1992, p. 33-46.
S TOMASELLI; PORTER, loc. cit.

Confira, confronte — Cf.;

Exemplo:

3 Cf. CALDEIRA, 1992
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Sequentia - seguinte ou que se segue - et seq.;

Exemplo:

7 FOCAULT, 1994, p. 17 et seq.

Apud - citado por, conforme, segundo — pode, também, ser usada no texto.

Exemplo:

Segundo Castro (1984 apud FREITAS, 1998, p. 2) A teoria do DNA [...] €= | No texto

“Com o passar do tempo a vida nos centros urbanos tornou-se neurdtica e

infeliz” (FONTES, 1987, p. 18 apud MEDEIROS, 1996, p. 38-46). € | NO texto

1 GOMES, 2000 apud DANTAS, 2001, p. 7-8 € | Nanotade rodape

Notas explicativas

A numeracao das notas explicativas é feita em algarismos arabicos, e tera
gue ser Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. N&o se inicia a numeracao
a cada pagina.

Exemplos:

Além da coleta de dados em livros e revistas cientificas, fizemos

entrevistas em campo para posterior relato da situacéo. * € | No texto

o Na nota de rodapé

1 No final do trabalho encontram-se a bibliografia consultada e os questionarios das entrevistas.
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5 RECOMENDACOES

v

Ao fazer o levantamento bibliogréfico, explore em primeiro lugar as fontes de
pesquisas disponiveis na biblioteca.
Toda secéo primaria deve ser iniciada no anverso da folha, pagina impar.
Se necessario, utilize fontes idéneas para complementacdo de dados na
elaboracao das referéncias.
Exemplos: Catélogo Coletivo de Revistas Cientificas.
(http://www.bireme.br)

Adotar o0 mesmo padrao em todo o trabalho para prenomes dos autores e
titulos de periédicos: escolher a forma por extenso ou abreviado.

Destaque de palavras e titulos de documentos: escolher negrito ou italico para
termos estrangeiros.

O ideal é que todo o trabalho possua até 30 paginas.

Abreviatura de titulacdo conforme redugdes da Academia Brasileira de Letras:

Professor: Prof. / Professora: Prof.2
Mestre: Me. / Mestra: M.2

Doutor: Dr. / Doutora: Dr.



http://www.bireme.br/
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6 APRESENTACAO ESTETICA DA CAPA E CD-ROM DE TCC

Para a entrega da ultima versdo do TCC na Secretaria Académica
(SECAD) é de carater obrigatorio. Para fins de arquivamento na biblioteca, o aluno
deve salvar o TCC em formato PDF em um CD-ROM com capa de material acrilico
seguindo as orientagbes normativas de identificacdo que serdo apresentadas a

seqguir:

Figura 13 — Modelo de capa do TCC.

R e — TR

" * INSTITUTD
| % FLORENCE
INSTITUTO FLORENCE DE ENSINO SUPERIOR

NOME DO CURSO
(Caixa alta, sem negrito)

NOME DO ALUNO
(Caixa alta, negrito)

TITULO DO ARTIGO: subtitulo se houver
(Fonte 12)

Sao Luis
ano

—

Fonte: Organizadora.
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Figura 14 — Modelo de capa no CD-ROM

INSTITUTO FLORENCE DE ENSINO SUPERIOR
NOME DO CURSO
ALUNO

% FLORENCE

TITULO DO ARTIGO: subtitulo se houver

Sdo Luis

ano

Fonte: Organizadora

A verséo final do TCC devera ser entregue no prazo maximo de 15 dias a
contar do dia da defesa, o discente devera conferir se os dados do TCC estédo
devidamente arquivados no CD de acordo com os padrbes estabelecidos neste

manual.
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